PAGE  
4

10

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ №    
на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов

за 2021 год


	Наименование муниципального учреждения     
	муниципальное бюджетное учреждение «Архив Златоустовского 

городского округа»


	 
	Коды

	Виды деятельности  муниципального  

учреждения
	- информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросам, а также в инициативном порядке;

-  предоставление архивных документов, хранящихся в Учреждении, пользователям в читальном зале, а также во временное пользование;

- прием архивных документов и научно-справочного аппарата к ним на хранение в Учреждение;

- приём архивных документов и научно-справочного аппарата к ним на хранение в Учреждение;    

- создание в Учреждении оптимальных условий хранения архивных документов, организация архивных документов и поддержание их нормального физического состояния.   
	Форма по ОКУД
	0506001

	
	
	Дата
	

	
	
	по сводному 

реестру
	753Р4677

	
	
	по ОКВЭД
	91.01

	
	
	по ОКВЭД
	

	
	
	по ОКВЭД
	

	Вид муниципального учреждения
	бюджетное   


	
	

	Периодичность
	за 2021 год 

	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных  услугах

Раздел 1
	1. Наименование муниципальной услуги: Обеспечение доступа к архивным документам 
(копиям) и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале архива
	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.1.

	2. Категории потребителей муниципальной услуги: юридические лица, физические лица. 

	
	

	
	
	


3. Сведения   о   фактическом   достижении   показателей,   характеризующих  объем  и  (или)   качество муниципальной услуги:
 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание

 муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном  задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	наимено-вание показате-ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	наиме-нование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.0.01210001001
	Обслуживание пользователей в читальном зале архива
	Очная
	Доля архивных документов, выданных в установлен-ные сроки, от общего количества выданных архивных документов

	процент
	744
	100
	100
	5
	-
	-

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	Очная
	Доля обоснован-ных жалоб, по которым предприняты необходимые действия
	процент
	744
	-
	-
	-
	-
	-


 3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

	Уникаль-ный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 
на год
	Исполне-но на отчет-ную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	
	
	
	
	
	
	наимено

вание
	код
	
	
	
	
	
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	910112.P.76.0.01210001001
	Обслуживание пользователей в читальном зале архива
	Очная
	Количество посещений читального зала 
	посещение 
	642
	100

	430
	5
	325
	см. п.1.1. пояснитель-ной записки
	

	
	
	Очная
	Количество архивных документов, выданных пользователям 
	единица 
	642
	25000
	25013
	5
	-
	
	


Раздел 2

	1. Наименование муниципальной услуги: Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами), предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов
	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.2 

	2. Категории потребителей муниципальной услуги: органы исполнительной власти; органы местного самоуправления; юридические лица; физические лица

	
	

	
	
	


3. Сведения   о   фактическом   достижении   показателей,   характеризующих  объем  и  (или)   качество муниципальной услуги:

 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание

 муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном  задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	наимено-вание показате-ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	наиме-нование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.0.01220001001
	Исполнение запросов  о подтверждении трудового стажа и размеров заработной платы, прохождении службы в Вооруженных Силах, участии в партизанском движении в период Великой Отечественной войны, миротворческих акциях, ликвидации последствий чрезвычайных происшествий, избрании на выборные должности, награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, нахождении на излечении, получении образования, а также о лицах, пострадавших от массовых репрессий (в том числе раскулаченных, насильственно переселенных, лишенных избирательных прав и т.п.), об их реабилитации, нахождении в немецких концлагерях и насильственном вывозе с оккупированных территорий в Германию и другие страны; предоставление архивной информации и/или копий архивных документов органам государственной власти и местного самоуправления в целях осуществления ими своих полномочий
	Очная, заочная


	Доля тема-тических запросов, исполненных в уста-новленные сроки
	процент
	744
	100
	100
	5
	-
	-

	
	
	Очная, заочная
	Доля соци-ально-право-вых запросов, исполненных в установлен-ные сроки
	процент
	744
	100
	100
	5
	-
	-

	
	
	Очная, заочная
	Доля социально-правовых запросов, поступив-ших электронной почтой
	процент
	744
	80
	90
	5
	7
	см. п.2.2. пояснитель-ной записки 

	
	
	Очная, заочная
	Доля обоснованных жалоб, по которым предприняты необходимые действия
	процент
	744
	0
	0
	5
	-
	-


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 

на год
	исполне-но на отчетную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	наимено-вание показате-

ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	наимено

вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	910112.P.76.0.01220001001
	Исполнение запросов  о подтверждении трудового стажа и размеров заработной платы, прохождении службы в Вооруженных Силах, участии в партизанском движении в период Великой Отечественной войны, миротворческих акциях, ликвидации последствий чрезвычайных происшествий, избрании на выборные должности, награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, нахождении на излечении, получении образования, а также о лицах, пострадавших от массовых репрессий (в том числе раскулаченных, насильственно переселенных, лишенных избирательных прав и т.п.), об их реабилитации, нахождении в немецких концлагерях и насильственном вывозе с оккупированных территорий в Германию и другие страны; предоставление архивной информации и/или копий архивных документов органам государственной власти и местного самоуправления в целях осуществления ими своих полномочий
	Очная, заочная 
	Количество исполненных тематических запросов
	единица
	642
	250
	320
	5
	23
	см. п.2.1. пояснитель-ной записки
	-

	
	
	Очная, заочная
	Количество исполненных социально-правовых запросов
	единица
	642
	4500
	4890
	5
	3
	см. п.2.2. пояснитель-ной записки
	-

	
	
	Очная, заочная
	Количес-тво ис-полнен-ных за-просов, направ-ленных в иностран-ные госу-дарства
	единица 
	642
	-
	-
	5
	-
	-
	


Часть 2. Сведения о выполняемых работах
Раздел 1
	1. Наименование работы: Обеспечение сохранности и учет архивных документов


	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.5

	2. Категории потребителей работы: в интересах общества    
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работ:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль

ном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	
	
	
	наиме-

Но-
вание
	код
	
	
	
	
	

	
	наименование показателя
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	(наимено

вание показателя)
	(наимено

вание показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2


	3


	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01250001001
	-
	-

	-
	процент
	744
	-
	-
	-
	-
	-


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 

на год
	Исполне-но на отчет-ную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показателя
	
	наимено

вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01250001001
	Организация хранения, обеспечение и контроль нормативных условий и режимов хранения, проверка наличия, проверка технического и физического состояния,  выдача, перемещение, выявление уникальных и особо ценных документов, оформление временного вывоза дел (документов) за рубеж, обеспечение сохранности при чрезвычайных ситуациях; создание страхового фонда и фонда пользования, в том числе в электронном виде; проведение дезинфекции, дезинсекции, обеспыливания, реставрации, переплета, подшивки, консервационно-профилактической обработки архивных документов, страхового фонда и фонда пользования; ведение государственного учета
	В соответствии с планом-графиком
	Количество архивных документов, подвергну-тых проверке наличия и состояния дел
	единица
	642
	16162
	16529
	5
	-
	-

	
	
	
	Количество единиц хра-нения, заголовки которых внесены в программный комплекс «Архивный фонд» и электронные описи и каталоги
	единица
	642
	2000
	2000
	5
	-
	-


Раздел 2

	1. Наименование работы: Комплектование архивными документами

	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.6

	2. Категории потребителей работы: в интересах общества    
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работ:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль

ном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	наименование показателя
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено

вание показа-теля
	наимено

вание показа-

теля
	
	наиме-

нование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01260001001
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 

на год
	Исполне-но на отчетную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показате-ля
	
	наимено-

вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01260001001
	Составление и ведение списков источников комплектования, проведение экспертизы ценности документов по истечению сроков временного хранения, в том числе документов по личному составу, поступивших от ликвидированных организаций, а также при поступлении в архив в исключительных случаях документов в неупорядоченном состоянии; утверждение (рассмотрение) описей дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) срока хранения и согласование (рассмотрение) описей дел по личному составу, образующихся в процессе деятельности организаций источников-комплектования, прием дел (документов)  на хранение, передача документов из архива в архив; согласование (рассмотрение) инструкций по делопроизводству, примерных и индивидуальных номенклатур дел, иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность архивных и делопроизводственных служба чрезвычайных ситуациях; создание страхового фонда и фонда пользования, в том числе в электронном виде; проведение дезинфекции, дезинсекции, обеспыливания, реставрации, переплета, подшивки, консервационно-профилактической обработки архивных документов, страхового фонда и фонда пользования; ведение государственного учета
	Бесплатная

	Количество принятых документов постоянного хранения на бумажной основе (уп-равленческой документации, научно-технической документации, документов личного происхождения)
	единица 
	642
	1368
	1427

	5
	-
	

	
	
	
	3.Количес-тво принятых документов на специаль-ных носи-телях (фото, фоно, видео)
	единица 
	642
	1
	1
	5
	-
	

	
	
	
	4. Количес-тво принятых документов по личному составу 

	единица 
	642
	170
	171
	5
	-
	-

	
	
	
	5. Количество управленчес-ких докумен-тов, научно-технической документа-ции, доку-ментов лич-ного проис-хождения, ото-бранных в состав Ар-хивного фонда РФ
	единица 
	642
	823
	904

	5
	4
	см. п.4.4. поясни-тельной записки

	
	
	
	6.Количество документов на специальных носителях (фото, ви-део), отобранных в состав Архивного фонда РФ
	единица 
	642
	1
	1
	5
	-
	-

	
	
	
	7. Количество упорядоченных документов по личному составу
	единица 
	642
	3039
	3229
	5
	1
	см. п.4.6. поясни-тельной записки

	
	
	
	8. Количество согласованных номенклатур дел ор-ганизаций- 
источников комплектования архива
	единица 
	642
	12
	12
	5
	
	


Раздел 3
	1. Наименование работы: Реализация информационных мероприятий, публикаторских и выставочных проектов на основе архивных документов 
	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.8

	2. Категории потребителей работы: в интересах общества    
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работ:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль

ном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	
	
	
	наиме-

Но-

вание
	код
	
	
	
	
	

	
	наименование показателя
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	(наимено

вание показателя)
	(наимено

вание показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2


	3


	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01280001001
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


 3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 

на год
	Исполне-но на отчет-ную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показате-ля
	
	наимено

вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	910112.P.76.1.01280001001
	Проведение научно-практических конференций, встреч, открытых уроков, экскурсий и т.п., подго-товка документальных сборников, публикаций архивных документов, теле- и радиопередач, проведение историко-докумен-тальных выставок, в том числе в электронном виде в сети Интернет
	Бесплатная
	1. Количество подготовленных выставок документов
	единица
	642
	1
	1
	5
	-
	-
	-

	
	
	
	2. Количество проведенных лекций, экскурсий, школьных уроков 
	единица
	642
	8
	10
	5
	20
	см. п.5.2. пояснитель-ной записки
	-

	
	
	
	3. Количество опубликованных статей и подборок документов 
	единица
	642
	2
	3
	5
	45
	см. п.5.3. пояснитель-ной записки
	-

	
	
	
	4. Количество проведенных телепередач
	единица
	642
	0
	0
	5
	-
	-
	-

	
	
	
	5. Количество участников информационных мероприятий 
	человек
	792
	250
	1968

	5
	682
	см. п.5.5. пояснитель-ной записки
	-


Раздел 4
	Наименование работы: Обеспечение доступа к справочно-поисковым средствам к архивным документам

	Уникальный номер 

 по базовому 

(отраслевому)

 перечню
	12.9

	2. Категории потребителей работы: в интересах общества    
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы:
 3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество работ:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль

ном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	
	
	
	наиме-

Но-

вание
	код
	
	
	
	
	

	
	наименование показателя
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	(наимено

вание показателя)
	(наимено

вание показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2


	3


	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	910112.P.76.1.01290001001
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


 3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено

вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципаль-ном задании 

на год
	Исполне-но на отчет-ную дату
	допусти- мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышаю-щее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показате-ля
	
	наимено

вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	910112.P.76.1.01290001001
	Размещение справочно-поисковых средств к архивным документам в сети Интернет, организация удаленного доступа к ним
	Бесплатная
	 Количество посещений интернет-сайта
	единица
	642
	1000
	1803

	5
	75
	см. п.6. пояснитель-ной записки
	-


Директор










З.Г. Фаизов

10.01.2022
Черепанова Светлана Юрьевна
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